OR.0050.25.2024

ZARZADZENIE
BURMISTRZA MICHALOWA
NR 25/2024

z dnia 25 czerwca 2024 .

w sprawie ustalenia Regulaminu Inkubatora Przedsi¢biorczosci w Michalowie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2024
r. poz. 609) oraz art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.
U. 2 2023 r. poz. 344 ze zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Inkubatora Przedsigbiorczo$ci w Michalowie stanowigcy zatacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Kierownika Referatu Organizacyjnego.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Michatowa

Marek Nazarko



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Michalowa
Nr 25/2024

z dnia 25 czerwca 2024 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z INFRASTRUKTURY

INKUBATORA PRZEDSIEBIORCZOSCI W MICHALOWIE

§1
~ POSTANOWIENIAOGOLNE

1. Niniejszy regulamin, zwany w dalszej treSci ,,Regulaminem Inkubatora Przedsigbiorczosci w
Michatlowie”, okresla cele, zasady 1 warunki §wiadczenia ustug przez Gming Michatlowo, pod nazwa
»Inkubator Przedsigbiorczosci w Michatowie”, zwany dalej IPM, na rzecz przedsiebiorcow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza zlokalizowana w budynku polozonym w Michatowie przy
ul. Seweryna Michatowskiego, tzw. przedsigbiorstw inkubowanych.

2. Inkubatorem Przedsigbiorczosci w Michatowie zarzadza Burmistrz Michatowa, ktory na potrzeby
funkcjonowania Inkubatora wyodrebnia samodzielne stanowisko pracy ds. rozwoju
przedsiebiorczosci.

3. Celem Inkubatora Przedsiebiorczo$ci jest w szczegolnosci:
1) promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia,
2) stwarzanie warunkéw ulatwiajacych powstawanie nowych i rozwoj istniejacych
przedsigbiorstw,
3) aktywizacja lokalnej spotecznosci w celu podejmowania dziatalnosci gospodarczej,
4) rozwdj przedsigbiorczosci na terenie Gminy Michatowo.

4. Uzyte w Regulaminie Inkubatora Przedsigbiorczosci w Michatowie definicje i skroty oznaczajg:

1) IPM — Inkubator Przedsigbiorczosci w Michatowie;

2) inkubowanie — proces, w wyniku ktorego firma otrzymuje techniczne, organizacyjne, prawne i
ksiegowe wsparcie zgodne z oferta inkubatora;

3) firma inkubowana - firma funkcjonujaca na rynku nie dtuzej niz 36 miesi¢cy (weryfikacja
odbywa si¢ na podstawie dokumentu rejestrowego oraz na moment skladania kandydatury
objecia wsparciem w ramach IPM), zakwalifikowana przez IPM do inkubowania na
odpowiednim poziomie;

4) poziom inkubowania — 3 stopniowy zakres udzielanej pomocy firmom inkubowanym,;

5) okres inkubacji - czas udzielania pomocy firmie inkubowanej trwajacy do 36 miesiecy od
momentu zawarcia umowy najmu, dzielagcy si¢ na trzy 12 miesigczne czesci faktycznego
ulokowania w IPM;

6) firma komercyjna - firma prowadzaca dziatalno$§¢ gospodarcza powyzej 36 miesiecy,
zainteresowana zlokalizowaniem swojej siedziby na terenie IPM;

7) umowa najmu lokalu biurowego — umowa najmu zawierana pomigdzy podmiotami
gospodarczymi, ktoére pozytywnie przeszly proces rekrutacji a Gming Michatowo,
umozliwiajgca korzystanie z pelnej oferty IPM;

8) cennik - wykaz optat za korzystanie z ustug oferowanych przez IPM;

9) formularz zgloszeniowy firmy - dokument na podstawie, ktorego Komisja Weryfikacyjna
ocenia mozliwo$¢ przyznania pomocy;

10) zarzadzajacy — Burmistrz Michatowa;



11) srednioroczny wskaznik cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogétem w poprzednim roku
kalendarzowym - wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych, o ktérym mowa w art. 94
ust. 1, pkt 1, lit. A ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 504.);

12) pomoc de minimis — réznica miedzy odptatnoscig za korzystanie z ustug na warunkach
rynkowych a odplatnoscig faktycznie poniesiong przez przedsigbiorce, zgodnie z
rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis oraz z
rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawane] przedsiebiorstwom wykonujacym ushigi $wiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym;

13) lokator IPM — podmiot ulokowany w IPM na podstawie umowy najmu lokalu biurowego;

14) komisja weryfikacyjna — powotany przez Burmistrza Michatlowa zespot osob zajmujacy sie
przydzielaniem miejsca do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w [IPM;

15) sala konferencyjna/szkoleniowa — powierzchnie bedace w dyspozycji IPM przeznaczone do
celow spotkan, konferencji, szkolen itp.,

16) organizator — podmiot dokonujgcy rezerwacji, ktory zamierza zorganizowa¢ wydarzenie w sali
konferencyjnej/szkoleniowe;j,

17) uczestnik — osoba biorgca udzial w wydarzeniu,

18) wydarzenie — wszystkie zdarzenia organizowane przez Organizatora,

19) wynajmujacy — Zarzadzajacy obiektem IPM.

§2

1. Zakres dziatania IPM obejmuje:

1) Udzielanie pomocy w rozwijaniu przedsigbiorstw, a w szczegdlnosci:

a) udzielanie informacji o administracyjno-prawnych aspektach prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,

b) udostepnianie powierzchni, infrastruktury technicznej i wyposazenia IPM,
C) organizacj¢ szkolen, warsztatow, seminariow i konferencji,
d) doradztwo i pomoc w ubieganiu si¢ 0 zewngtrzne wsparcie finansowe,
e) doradztwo biznesowe, prawne, podatkowe, ekonomiczne etc.,
f) udostepnianie sali szkoleniowej/konferencyjne;.

2) Wspodlprace z administracjg publiczng, sektorem gospodarczym 1 organizacjami
pozarzadowymi, w zakresie wymienionym w celach dziatania IPM.

3) Tworzenie specjalnych warunkow organizacyjno-technicznych, ufatwiajacych rozwdj
istniejgcych przedsigbiorstw.

4) Aktywne przeciwdzialanie bezrobociu, w tym w szczegdlnosci aktywizacja spotecznosci do
podejmowania dziatalno$ci gospodarcze;j.

5) Pozyskiwanie zewngtrznych funduszy wspierajacych dziatalno§é IPM.

2. Lokatorom dziatajgcym w ramach IPM oferowane jest wsparcie obejmujace w szczegolnosci:

1) wynajem powierzchni biurowej, szkoleniowo — konferencyjnej wg preferencyjnych stawek
CzZynszu,

2) nieodptatne korzystanie z sali szkoleniowej/konferencyjnej znajdujacej si¢ na terenie IPM w
wymiarze nieprzekraczajacym do 5 godzin zegarowych miesigcznie,

3) ustugi organizacyjne, informacyjne i konsultacyjne,

4) przekazywanie informacji o dostgpnych szkoleniach,

5) mozliwo$¢ bezptatnej promocji na stronie internetowej oraz podczas organizowanych
przedsigwzigé przez IPM,

6) pomoc w nawigzywaniu wspotpracy z innymi podmiotami gospodarczymi,

7) pomoc w nawigzywaniu wspotpracy z uczelniami wyzszymi wspolpracujacymi z IPM,



8) profesjonalng obstuge biurowa,
9) ushugi doradcze i szkoleniowe.

§3

1. Inkubowaniem moze zostac objety przedsigbiorca spetniajacy ponizsze kryteria:

1) prowadzi dzialalno$§¢ nie dtuzej niz 36 miesigce w momencie zlozenia formularza
zgloszeniowego (weryfikacja odbywa sie na podstawie dokumentéw rejestrowych MSP),

2) nalezy do sektora mikro, matych i §rednich przedsigbiorcéw - spelnia wymogi dotyczace matych
i §rednich przedsiebiorstw okre§lone w zatgczniku nr I do Rozporzadzenia Komisji Europejskiej
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, przy czym weryfikacja odbywa
sie¢ w oparciu o oswiadczenie wnioskodawcy, o ktorym mowa w zataczniku nr 1 do Regulaminu;

3) prowadzi dziatalno$¢ biurows, ustugows, handlows.

2. O przyjecie do IPM mogg ubiegac si¢ przedsigbiorstwa, pod warunkiem, iz dla ich dziatalno$ci nie
sa wymagane szczegéOlne potrzeby lub przystosowanie pomieszczen. Nie moga to by¢ firmy
prowadzace dziatalno$¢ zwigzana z materiatami niebezpiecznymi, stanowigce zagrozenie dla
srodowiska naturalnego, ucigzliwe dla innych firm w IPM, prowadzace dziatalno$¢ sprzeczng z
powszechnie przyjetymi normami obyczajowymi oraz wymagajace specjalnych warunkéw BHP,
sanitarno — higienicznych itd.

3. Obowiazkiem Lokatora IPM jest wskazanie Inkubatora co najmniej jako miejsca prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej.

4. Proces rekrutacji nowego Lokatora IPM sktada si¢ z 6 etapow:
1) zamieszczenie ogloszenia o wolnym lokalu,
2) zlozenie wymaganych dokumentow zgtoszeniowych,
3) ocena dokumentacji pod katem spetnienia warunkéw, o ktorych mowa w § 3 pkt 819,
4) rozmowa z kandydatem,
5) decyzja Komisji Weryfikacyjnej,
6) zawarcie umowy.

5. Otwarty nabor chetnych do IPM oglaszany bedzie przez Burmistrza Michalowa na stronie
internetowej IPM, w siedzibie Inkubatora i w innych $rodkach masowego przekazu. Nabor
kazdorazowo bedzie oglaszany w przypadku wolnych lokali. Ogloszenie o wolnym lokalu
zamieszcza si¢ na okres min. 7 dni.

6. Przedsicbiorstwo ubiegajace si¢ o przyjecie do IPM zobowigzane jest do ztozenia wniosku o
przyjecie do IPM, ktory zawiera:
1) formularz zgloszeniowy, stanowiacy zalacznik nr 1 do Regulaminu,
2) oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow oraz w optacaniu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

7. Przydzielaniem miejsca do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w IPM zajmuje si¢ Komisja
Weryfikacyjna, powolana przez Burmistrza Gminy Michatowo. Ostateczng decyzje w sprawie
wynajmu powierzchni w IPM podejmuje Burmistrz Gminy Michatowo na podstawie przedtozonego
protokotu z wyboru ztoZzonych ofert dokonanych przez Komisje.

8. Kryteriami obligatoryjnymi decydujacymi o kwalifikacji firmy sa:
1) posiadanie statusu MSP,
2) poziom wykorzystania pomocy de minimis — weryfikacja b¢dzie odbywata sie na podstawie
deklaracji podmiotu, jak i samodzielnej oceny w oparciu o system SUDOP.



3) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w obszarach zgodnych z rdzeniem inteligentnych

specjalizacji wojewodztwa podlaskiego tj. z obszarow: przemyst rolno-spozywczy i sektory
powiazane tancuchem warto$ci oraz ICT w powiazaniu z sektorem, przemyst metalowo-
maszynowy, szkutniczy i sektory powigzane tancuchem wartosci oraz ICT w powiazaniu z
sektorem, sektor medyczny, nauki o zyciu i sektory powigzane fancuchem wartosci oraz ICT w
powiazaniu z sektorem, ekoinnowacje, nauki
o $srodowisku i sektory powigzane tancuchem warto$ci oraz ICT w powiazaniu z sektorem lub
tez w dalszej kolejnosci beda brane pod uwage firmy prowadzace dzialalno$¢ w obszarach
specjalizacji wschodzacych tj. o duzym potencjale wzrostu, tj. sektory gospodarki, ktore nie
naleza do rdzenia, ale spelniajg dwa inne kryteria:

— ich wsparcie bedzie moglo odbywac¢ si¢ w ramach Krajowej Inteligentnej Specjalizacji i/lub
— dynamika wzrostu zatrudnienia danej grupy w wojewodztwie podlaskim przekracza za

ostatnie trzy lata §rednia dynamike wzrostu tej grupy w kraju.

9. Kryteriami dodatkowymi decydujacymi o uzyskaniu pierwszenstwa w dostepie do ustugi IPM beda:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

1) miejsce prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci gospodarcze;j,
2) liczba planowanych miejsc pracy,
3) staz firmy/data powstania,

Sposob przyznawania punktéw dla kryteriow dodatkowych jest nastepujacy:

Migjsce prowadzenia Gmina Michatowo — 3
dotychczasowej dziatalnosci 2 Powiat biatostocki - 2
gospodarczej Inny obszar - 0
Powyzej 2 miejsc — 4 pkt
Liczba planowanych miejsc pracy 3 Od 1 do 2 miejsc — 2 pkt
Nie zaplanowano — 0 pkt
1 rok funkcjonowania na rynku - 3
Staz firmy/data powstania 4 2 lata funkcjonowania na rynku - 2
3 lata funkcjonowania na rynku - 1

Pierwszenstwo w skorzystaniu z oferty IPM bedzie mie¢ podmiot, ktory zdobyt wigksza liczbe
punktéw pod warunkiem spetnienia rowniez innych kryteriow dostepu.

Komisja Weryfikacyjna rozpatruje przedtozone dokumenty, dokonuje oceny wg ww. wskazanych
kryteriow wyboru, przeprowadza rozmowe z kandydatem, sporzadza protokot i przedstawia go do
ostatecznej decyzji Burmistrza Gminy Michatowo, ktory decyduje w sprawie ulokowania
kandydata w IPM w ciagu 14 dni roboczych od dnia przeprowadzenia rozmowy.

Przyjecie do IPM nastgpuje na podstawie umowy. W oparciu o podpisang umowg najmu, nastepuje
protokolarne przekazanie lokalu i sprzetu. Podmioty wylonione do ulokowania w IPM sa
zobowigzane do podpisania umowy najmu oraz o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig
Regulaminu IPM, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o przyj¢ciu do IPM.

Nieprzystgpienie do zawarcia umowy najmu przez podmiot bedzie rdéwnoznaczne
z rezygnacja z prowadzonej dziatalno$ci w ramach IPM. W takim przypadku prawo najmu
przystuguje nastgpnemu podmiotowi w kolejnosci zakwalifikowanemu do lokalizacji w wyniku
przeprowadzonego naboru.

Okres dziatalno$ci przedsigbiorstwa w Inkubatorze nie moze trwac dluzej niz 3 lata. Po uptywie
tego okresu zobowigzane jest ono opusci¢ Inkubator, chyba, Ze zostanie spelniony jeden z
ponizszych warunkow:



16.

1) w Inkubatorze pozostaja wolne powierzchnie, ale brak jest przedsiebiorstw nowych i
prowadzacych dziatalno$¢ nie dluzej niz 36 miesigce, zainteresowanych przyjeciem do
Inkubatora,

2) brak jest przedsigbiorstw nowych i prowadzacych dziatalno$¢ nie dluzej niz 36 miesiace,
zainteresowanych przyjeciem do Inkubatora, a juz funkcjonujace przedsigbiorstwo Iub
instytucja przyczynia si¢ do realizacji celéw Inkubatora.

W przypadku okreslonym w ust. 5, dotychczasowa umowa wygasa, a kazda kolejna moze by¢
zawarta maksymalnie na okres 1 roku, przy czym maksymalny okres pobytu w IPM nie moze
przekroczy¢ 5 lat. Przedsigbiorstwo, nie korzysta wowczas z preferencyjnych stawek czynszu przy
wynajmie pomieszczen.

§4

Firmy prowadzace dzialalno§¢ w IPM dzielg si¢ na:
1) firmy inkubowane,
2) firmy komercyjne.

. Pomoc przystuguje tylko firmom inkubowanym w okresie do 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy

najmu.

Po przekroczeniu trzeciego poziomu inkubowania firma otrzymuje status firmy komercyjnej. W
takim przypadku zastosowanie majg zapisy § 3 ust. 12 i 13 niniejszego Regulaminu.

Wyrdznia si¢ 3 poziomy inkubowania:

1) poziom I przeznaczony jest dla firm o stazu nie dluzszym niz 12 miesigcy i wynosi 12 miesiecy,
2) poziom 2 przeznaczony jest dla firmo stazu 13 -24 miesigcy i wynosi 12 miesigcy,

3) poziom 3 przeznaczony jest dla firm o stazu 25 -36 miesiecy i wynosi 12 miesigcy.

Lokatorzy dziatajacy w IPM zobowigzani sg do:

1) przestrzegania niniejszego regulaminu, zawartych umow oraz terminowego regulowania swych
zobowiazan.

2) dbania o dobry stan swojego i innych pomieszczen Inkubatora,

3) utrzymywania czystosci i porzadku w swoich i innych pomieszczeniach ogélnego uzytku,

4) przestrzegania przepisow BHP i p. poz.,

5) zglaszania wszelkich zauwazonych usterek w mieniu Inkubatora,

6) niezwlocznego informowania IPM o zatrudnionych przez siebie pracownikach.

Za wszelkie przypadki zaginigcia, uszkodzenia, zniszczenia mienia Inkubatora Lokator ponosi
odpowiedzialno$¢ materialng. Warto$¢ powstatych strat ustala Zarzadzajacy.

. Lokatorzy dziatajacy w IPM uprawnieni sg do:

1) korzystania z ustug informacyjnych,

2) umieszczania swoich materiatow reklamowych, np. ulotek, wizytowek, za wyjatkiem trwale
zamontowanych tablic informacyjnych, na terenie IPM po uzgodnieniu z Zarzadzajacym,

3) korzystania nieodptatnie z sali szkoleniowej i konferencyjnej na zasadach okreslonych w §3 ust.
2 Pkt 2 oraz cennikiem.

4) korzystania z ushug doradczych, szkolen oferowanych przez IPM na zasadach okreslonych
indywidualnie dla kazdego przedsigwzigcia.

5) korzystania z przestrzeni ogblnego uzytku.



8. IPM udostepnia Lokatorom mozliwos¢ skorzystania z wyposazenia sali
szkoleniowej/konferencyjnej, ktore obejmuje zestaw mebli: biurko, stot konferencyjny, sprzet
multimedialny.

9. Lokatorzy IPN zobowigzani sa do wyposazenia lokalu zgodnie z potrzebami we wlasnym zakresie,
przy czym nie dopuszcza si¢ zmian ingerujacych w lokal bez uprzedniego poinformowania. O
mozliwosci wprowadzenia zmian decyduje Zarzadzajacy IPM.

10.Lokatorzy IPM majg mozliwos¢ swobodnego dostegpu do wynajmowanych pomieszczen lub
stanowisk pracy przez 7 dni w tygodniu przez 24 godz. Umozliwia si¢ dostep do wynajmowanych
pomieszczen biurowych lub stanowisk pracy dodatkowo przez osoby wskazane pisemnie przez
Lokatora po uzgodnieniu z Zarzadzajacym.

§5

1. Lokatorom Inkubatora Przedsigbiorczos$ci przystuguje prawo do preferencyjnych stawek czynszu
przy wynajmie pomieszczen oraz korzystania z ustug doradczych i szkoleniowych w ramach pomocy
de minimis.

2. Podmiotem udzielajacym pomocy de minimis jest Gmina Michatowo.

3. Wynajmowanie pomieszczen w Inkubatorze Przedsigbiorczosci wedtug preferencyjnych stawek
czynszu odbywa si¢ na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1407/2013 z
dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie zastosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z24.12.2013 r.).

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis zobowigzany jest do przedstawienia wraz

z wnioskiem o przyjecie do IPM okreslonym w § 3 ust. 6:

1) oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc
oraz w ciagu 3 poprzedzajacych go lat wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu
albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4 do Regulaminu,

2) oswiadczenia o braku decyzji Komisji Europejskiej o obowigzku zwrotu pomocy wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 5 do Regulaminu, informacji niezb¢dnych do udzielenia pomocy
de minimis, dotyczacych w szczeg6élno$ci wnioskodawcy i prowadzonej przez niego
dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci 1 przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w
odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca, na pokrycie
ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis, ktorych zakres okreslony jest w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. 2014, poz. 1543).

5. Dniem udzielenia pomocy de minimis jest dzien, w ktorym podmiot ubiegajacy si¢
o pomoc de minimis zawart umowe najmu pomieszczen w Inkubatorze Przedsigbiorczosci.

6. Warto$¢ pomocy de minimis obliczona jest jako réznica pomigdzy warto$cig rynkowa stawki
czynszu najmu, opracowang przez Zarzadzajacego, a stawka faktycznie oplacong przez
przedsiebiorce w danym miesigcu.

7. Podmiotowi otrzymujagcemu pomoc de minimis wydawane jest zaswiadczenie stwierdzajace, ze
udzielona pomoc publiczna jest pomoca de minimis. Tre$¢ termin, sposéb wydawania oraz wzor
zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis okresla
Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2018 r. w sprawie ogloszenia jednolitego



9.

10.

11.

12.

tekstu Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie oraz Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007
r. W sprawie za§wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U. Nr 53, poz. 354 z p6zn. zm.).

W zakresie nieuregulowanym w przedmiotowym dokumencie zastosowanie znajduja przepisy
powszechnie obowigzujace.

Zaswiadczenie o wydanej pomocy de minimis wydaje Zarzadzajacy [PM.

Preferencyjne znizki stawki czynszu moga by¢ udzielane na okres nie dluzszy niz 3 lata od dnia
udzielenia pomocy po raz pierwszy i wynosza:

1) do 80% rynkowej stawki czynszu w pierwszym roku funkcjonowania,

2) do 70% rynkowej stawki czynszu w drugim roku funkcjonowania,

3) do 60% rynkowej stawki czynszu w trzecim roku funkcjonowania.

Lokator zobowigzany jest kazdorazowo informowac¢ IPM o pomocy de minimis uzyskanej z innych
zrodet przedstawiajac stosowne zaswiadczenie.

Pomoc de minimis obliczana jest dla catego okresu najmu. Czas trwania umowy najmu,
uwzgledniajacej preferencyjne stawki czynszu, jest nie dhuzy niz 3 lata i zalezy od wartosci
dotychczas otrzymanej przez podmiot pomocy de minimis. W przypadku, gdyby w wyniku
korzystania z ustug IP miatoby doj$s¢ do przekroczenia dopuszczalnego poziomu pomocy de
minimis dla tego przedsigbiorcy, dalsze §wiadczenie ustug w ramach IPM dopuszcza si¢ wytacznie
w oparciu o stawki rynkowe.

§6

Podstawa korzystania z pomieszczen [PM jest zawarcie umowy najmu pomieszczenia.
Wysoko$¢ stawek czynszu dla najemcoéw IPM okresla zarzadzenie Burmistrza Michatowa.

Podmioty gospodarcze funkcjonujace w IPM, oprocz placonego czynszu za wynajem ponoszg
zryczatltowang oplate eksploatacyjna, ustalang przez Zarzadzajacego na podstawie rzeczywistych
kosztow eksploatacji infrastruktury Inkubatora (za energi¢ elektryczna, dostawe wody i
odprowadzenie $ciekow, ogrzewanie, za wywdz $mieci, utrzymanie czystosci czgsci wspolnych,
dostep do Internetu, abonament telefoniczny itp.) doliczang do powierzchni jednostkowej
wynajmowanego lokalu.

Z tytulu korzystania z polaczen telefonicznych najemcy beda ponosi¢ koszty zgodnie
7 rejestrami rozmow.

Zryczaltowana oplata eksploatacyjna jest $ci§le zwigzana z prawem do Kkorzystania
z infrastruktury Inkubatora, terendw przylegtych oraz czegSci wspolnych i jako taka stanowi
nierozerwalny koszt prowadzenia dziatalnosci na terenie IPM.

Stawki czynszu mogg by¢ zmieniane wedlug ponizszych zasad:

1) raz do roku na podstawie danych GUS zmiana stawki podstawowej czynszu o wskaznik inflacji
za ostatni rok kalendarzowy,

2) oplaty za media oraz inne koszty, ktore sg pobierane w formie zryczaltowanej oplaty
eksploatacyjnej obliczane na podstawie stawki za 1 m? mogg by¢ aktualizowane dwa razy do
roku — zmiang stawek Zarzadzajacy przekazuje Lokatorom nie pdzniej niz 10 dni roboczych
przed terminem rozpoczg¢cia obowigzywania nowych stawek, wysoko§¢ zmienionej stawki



optaty eksploatacyjnej jest uzalezniona od aktualnej wysokosci stawek operatoréw i dostawcow
mediow.

§7

1. Opuszczenie IPM i zakonczenie korzystania z pomocy nastgpuje w przypadkach:
1) wypowiedzenia umowy,
2) wygasniecia umowy,
3) rozwigzania umowy.

2. Wypowiedzenie umowy najmu moze by¢ dokonane przez kazda ze stron z waznych powodow, z
zachowaniem 2 miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca.

3. Rozwigzanie umowy najmu bez okresu wypowiedzenia nastgpuje w przypadkach:
1) uchylania si¢ od uiszczania optat (przez 2 okresy rozliczeniowe),
2) naruszenia w sposob razacy niniejszego Regulaminu.

4. Firma opuszczajgca wynajmowany lokal zobligowana jest do:
1) uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych wobec Wynajmujacego,
2) pozostawienia lokalu w stanie, w jakim zostat ten lokal wynajety z pominigciem normalnego

zuzycia,

3) zabrania wyposazenia lokalu, ktore umieszczono we wiasnym zakresie.

5. Opuszczenie Inkubatora przez przedsigbiorstwo, zardéwno wskutek wypowiedzenia przez nie
umowy, jak rowniez wypowiedzenia umowy przez Zarzadzajacego, nie zwalnia przedsigbiorstwa od
obowiazku catkowitego wywigzania si¢ z naleznosci platniczych wobec Inkubatora i rozliczenia si¢

z przejetych pomieszczen wraz z wyposazeniem.

6. Zwrot pomieszczenia nastgpuje na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§8

1. Poprzez wynajecie sali nalezy rozumie¢ zgloszenie przez Organizatora woli uzytkowania sali oraz
potwierdzenie rezerwacji przez Zarzadzajacego [IPM.

2. Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni IPM
podmiotom trzecim bez zgody Zarzadzajacego [PM.

3. Zgtoszenie rezerwacji dokonywane jest przez Organizatora drogg mailow3.

4. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez Zarzadzajacego droga mailowg w terminie do 3 dni
roboczych od daty zgloszenia rezerwacji.

5. Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej 14 dni przed planowang datg wydarzenia.
6. Zwrot wynajetej przez Organizatora sali powinien nastapi¢ w ciggu 30 minut od zakonczenia okresu

uzytkowania sali lub w najblizszym mozliwie terminie, poprzez przeprowadzenie wspdlnych
ogledzin stanu sali i jej wyposazenia przez Organizatora i przedstawiciela Zarzadzajacego.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z sali, Zarzadzajacy uprawniony jest do naliczania
dodatkowej optaty za kazda rozpoczeta dodatkowa godzing najmu.

Zarzadzajacy rezerwuje sobie prawo do nieudzielenia zgody na przedluzenie wynajmu sali w
przypadku naktadajacych si¢ innych rezerwacji w tym czasie.

. W przypadku, gdy Organizator przekroczy termin platno$ci, Zarzadzajacy ma prawo anulowac

wszystkie rezerwacje sal dokonane przez Organizatora.
Stawki optat za wynajem sal okresla zarzadzenie Burmistrza Gminy Michalowo.

Organizator jest zobowigzany, co najmniej 2 dni przed planowanym wydarzeniem poinformowac
Zarzadzajacego o planowanym zagospodarowaniu sal.

Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Zarzadzajacego za wszelkie szkody i straty wynikle
z niewlasciwego uzytkowania wynajgtej powierzchni, w tym w szczegodlnosci za zniszczenie,
uszkodzenie lub kradziez wyposazenia.

Za szkody zwiazane z dziatalnoscia podmiotéw $§wiadczacych ustugi dodatkowe, dziatajacych na
zlecenie Organizatora, Organizator odpowiada jak za wlasne dziatania.

W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewlasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen, przedstawiciel Zarzadzajacego stworzy dokumentacjg uszkodzenia
wraz z kosztorysem napraw. Nastepnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktorego kopie
przesle na adres Organizatora. Organizator pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia w
terminie 14 dni od daty dorgczenia dokumentacji.

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z organizacjg
wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych organizacji wydarzenia -np. standow i
punktow informacyjno-promocyjnych, dodatkowego oswietlenia i naglo$nienia, elementow
wystroju lub wyposazenia, itp.) moga by¢ prowadzone wytacznie w uzgodnieniu z Zarzadzajacym.

Organizator zobowigzany jest do zgloszenia Zarzadzajacemu osoby odpowiedzialnej za
organizacj¢ wydarzenia ze strony Organizatora.

Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal, jezeli charakter organizowanego
wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposob negatywny moze wptynaé na
wizerunek [PM.

Zarzadzajacy zastrzega sobie prawo odmowy udostgpnienia sal firmom, instytucjom Iub
organizacjom, ktore nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu we wcze$niejszej

wspotpracy.

Zarzadzajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za jako$¢ prezentowanych i wykorzystywanych
podczas wydarzenia materiatow.

§9

1.

Na terenie IPM zabrania si¢:

1) spozywania alkoholu,

2) uzywania otwartego ognia,

3) palenia papierosow z wyjatkiem miejsc do tego przeznaczonych,

4) wynoszenia mienia Inkubatora poza jego teren bez zgody Zarzadzajacego,
5) uzywania elektrycznych urzadzen grzewczych,



6) udostepniania wynaje¢tych pomieszczen osobom nieupowaznionym,

7) umieszczania w pomieszczeniach wspdlnych i ciggach komunikacyjnych jakichkolwiek
urzadzen i przedmiotow,

8) trzymania na terenie obiektu zwierzat,

9) magazynowania w wynajetych pomieszczeniach materiatow tatwopalnych oraz szkodliwych
dla zycia i zdrowia ludzi.

2. Lokator ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody, wyrzadzone przez niego oraz podlegtych mu
pracownikow. Szkody winne by¢ usunigte w trybie natychmiastowym na wylgczny koszt firmy.

Jezeli firma nie usunie szkod w wyznaczonym przez IPM terminie, Zarzadzajacy zastrzega sobie
prawo do samodzielnego ich usunigcia i obcigzenia sprawce kosztami.

3. Lokator winien nalezycie zabezpieczy¢ uzytkowany lokal po zakonczeniu pracy. Zabrania si¢
udostepnianie kluczy osobom trzecim.

§10

1. IPM nie jest wspdlnikiem firm w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej i nie ponosi
odpowiedzialno$ci w stosunku do 0sob trzecich za ich dziatania.

2. O zmianach niniejszego Regulaminu Lokator IPM zostanie powiadomiony w ciagu 14 dni.



Zatqcznik nr 1
do Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Michatowie

wprowadzonego Zarzqdzeniem Burmistrza Michatowa

Nr 25/2024
z dnia 25 czerwca 2024 .

NUMER FORMULARZA ZGtOSZENIA

DATA WPLYWU/

PODPIS OSOBY PRZYJMUJACEJ FORMULARZ

1. Imig i nazwisko

2. Adres zamieszkania (ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc)

3. PESEL (numer PESEL)




4. Telefon/Fax/E-mail

1. Peinanazwa firmy

2. Data rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej (dd/mm/rrrr)

3. Adres siedziby podmiotu

4. Branza, w ktorej firma planuje prowadzi¢ dziatalnos¢ w IPM

5. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci




6. Wielkos¢ przedsiebiorstwal

mikroprzedsiebiorca

maty przedsiebiorca

Sredni przedsiebiorca

przedsiebiorca

inny niz MSP

7. Wielko$¢ zatrudnienia

8. Whnioskodawca powierzchnia najmu

9. Opis dziatalno$ci gospodarczej

! Przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 1 zatgcznika I do rozporzadzenia GBER. Ocena odbywa sig¢ w oparciu o o§wiadczenie Wnioskodawcy w
zakresie statusu MSP, przy czym zastrzega si¢ mozliwo$¢ weryfikacji szczegdtowej na podstawie dokumentacji finansowej podmiotu
whnioskujacego.

2 Okres referencyjny: Zgodnie z art. 4 ust.1 Zalgcznika nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 uznajacego niektore rodzaje pomocy
za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu —Do okre$lania liczby personelu i kwot finansowych wykorzystuje si¢
dane odnoszace si¢ do ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane w skali rocznej. Uwzglednia si¢ je poczawszy od dnia
zamknigcia ksiag rachunkowych. Kwota wybrana jako obrot jest obliczana z pominigciem podatku VAT i innych podatkéw posrednich.
Zgodnie z art.4 ust.3 ww. Zalacznika nr 1 w przypadku nowo utworzonych przedsigbiorstw, ktorych ksiggi rachunkowe nie zostaly jeszcze
zatwierdzone, odpowiednie dane pochodza z szacunkéw dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.



10. Planowany potencjal wzrostu

11. Strategia firmy

1. Jakimi dodatkowymi ustlugami Inkubatora jeste$cie Panstwo zainteresowani?

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowych, zgodnie z Ustawg z dnia
10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1000).

Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie w/w danych na potrzeby naboru do Inkubatora
Przedsigbiorczosci w Michatowie oraz do celéw informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez
Urzad Miejski w Michatowie.

Oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany o prawie dostgpu do danych osobowych oraz do ich
poprawiania.

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym formularzu sg zgodne z prawda.

Zobowigzuje si¢ prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi.
Pouczony/a odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawda oswiadczam, ze
informacje podane w dokumentach sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym. Ponadto zobowigzuje

si¢ do niezwlocznego poinformowania IPM w sytuacji zmiany jakichkolwiek danych i o§wiadczen w
dokumentach.



Jednoczesnie o$§wiadczam, iz zapoznatlem/am si¢ z Regulaminem Inkubatora Przedsigbiorczosci w
Michatowie.

Michatowo, dnia ..........c.cco v ...

(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy)

V. ZALACZNIKI
1 | Formularz informacji niezbednych do udzielenia
pomocy de minimis okre§lony rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawionych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz.U. nr 53,
poz. 311 z p6zn. zm.)

2 | Oswiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem
podatkéw oraz w oplacaniu skladek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne

3 | Os$wiadczenie o uzyskanej pomocy de minimis
Os$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis
5 | Oswiadczenie o braku decyzji Komisji Europejskiej
0 obowigzku zwrotu pomocy

SN

Michatowo, dnia ..........c.cc....cco......

(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsigbiorcy)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Michatowie
wprowadzonego Zarzqdzeniem Burmistrza Michatowa

Nr 25/2024

z dnia 25 czerwca 2024 r.

Ja, nizej podpisany/a

(adres zamieszkania)

$wiadomy/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oS§wiadczen wynikajacych z art. 233
kodeksu karnego

oswiadczam,
(nazwa przedsigbiorcy)

1. nie posiada zalegtosci podatkowych wobec Urzgdu Skarbowego;

2. nie jest prowadzone wobec firmy postgpowanie egzekucyjne w administracji, rowniez w zakresie
innych zobowigzan niz podatkowe;

3. nie jest prowadzone wobec firmy postepowanie w sprawach o przestepstwa skarbowe lub wykroczenia
skarbowe;

4. na podstawie art. 306e § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 r.
Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.) nie jest prowadzone wobec firmy postepowanie majgce na celu ustalenie lub
okreslenie wysokosci zobowigzan wobec firmy;

5. nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, oraz podatkow i innych naleznosci
publicznoprawnych.

Michatowo, dnia ................c..........

(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy)



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Inkubatora Przedsigbiorczosci w Michatowie
wprowadzonego Zarzqdzeniem Burmistrza Gminy Michatowo nr ..... zdnia ... ...... .......

Oswiadczam, ze suma wartosci pomocy wliczanej do pomocy de minimis, obliczona zgodnie
z art.37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczne;j otrzymana

(nazwa przedsigbiorstwa)
W biezacym roku kalendarzowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowym wynosi
brutto ..., PLN, co stanowi rownowartos$C .............ceevuven.n.. EUR.

W zalaczeniu, na potwierdzenie ww. deklaracji przedstawiam kopie zaswiadczen o otrzymanej pomocy
de minimis.

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do dostarczenia kopii zaswiadczen o pomocy de minimis uzyskanej po
dniu zgloszenia do IPM, a przed dniem zawarcia umowy najmu, wydanych zgodnie z Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2018 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 354 z p6zn. zm.).

Michatowo, dnia ..........cccccoevevo. ...
(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsigbiorcy)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Inkubatora Przedsigbiorczosci w Michatowie
wprowadzonego Zarzqgdzeniem Burmistrza Gminy Michatowo nr ..... z dnia ... .............

Oswiadczam, ze w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwoch poprzedzajacych latach

kalendarzowych

0016 180U
(nazwa przedsigbiorstwa)

nie otrzymat pomocy de minimis.

Michatowo, dnia ..........cccccoevevo. ...

(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsiebiorcy)



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Inkubatora Przedsiebiorczosci w Michatowie
wprowadzonego Zarzqdzeniem Burmistrza Gminy Michatowo nr ..... z dnia ...... ... ... ....

W zwigzku z ubieganiem si¢ przez

PIZedSIChIOTSEWO ..ueneeiit e
(nazwa przedsigbiorstwa)

o$wiadczam, ze na dzien zlozenia o$wiadczenia nie cigzy na przedsigbiorstwie obowigzek zwrotu

pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub
wspolnotowym rynkiem.

Michatowo, dnia ..........cccccoovevo. ...

(podpis wnioskodawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania przedsigbiorcy)



