ZADANIA | TRYB PRACY ; ! -

OBWODOWEJ KOMISJI
WYBORCZEJ DS.

PRZEPROWADZENIA
GLOSOWANIA W OBWODZIE

przygotowanie i przeprowadzenie glosowania w
wyborach do rad gmin, rad powiatow,

Sejmiku Wojewodztwa oraz w wyborach
wojtow, burmistrzéw i Prezydenta

Krajowe

iuro
Wyborcze




llekro¢ w prezentacji jest mowa o: 2

komisji ds. przeprowadzenia gtosowania w obwodzie - nalezy przez to rozumieé tzw.
.komisje dzienng”

komisji ds. ustalenia wynikéw glosowania w obwodzie — nalezy przez to rozumieé tzw.
.komisje nocng”

obwodzie odrebnym — nalezy przez to rozumie¢ obwdd gtosowania utworzony w zaktadzie
leczniczym, domu pomocy spotecznej, zaktadzie karnym, areszcie $ledczym i w oddziale
zewnetrznym takiego zaktadu i aresztu;

pelnomocniku wyborczym — nalezy przez to rozumieé petnomocnika wyborczego komitetu
wyborczego lub osobe upowazniong przez petnomocnika wyborczego tego komitetu
wyborczego;

wajcie — nalezy przez to rozumiec¢ takze burmistrza, staroste i Prezydenta Miasta;

urzedzie gminy — nalezy przez to rozumie¢ takze urzad miasta, marszatkowski, starostwo
powiatowe

urzedniku wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ urzednika wyborczego, o ktérym mowa w art.

191a § 1 Kodeksu wyborczego, Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZLONKOWIE KOMISJI 3

dokument potwierdzajacy cztonkostwo i funkcje petniong w komisiji.
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcjg petniong w komisji;
nie mogg udziela¢ wyborcom pomocy w gtosowaniu

szczegolne uprawnienia i obowigzki przewodniczacego

MEZOWIE ZAUFANIA

mezem zaufania moze by¢ osoba posiadajgca czynne prawo wyborcze

zgtaszajg komitety, ktére zarejestrowaty liste kandydatéw w danym okregu lub
zarejestrowaly kandydata na wéjta

przedstawig komisji zaswiadczenie podpisane przez petnomocnika wyborczego

zaswiadczenia mogg rozniC sie miedzy sobg wyglagdem i uktadem graficznym, ale ich
tres¢ musi odpowiadac¢ wzorowi

mezem zaufania nie moze by¢: kandydat w wyborach, petnomocnicy komitetu, urzednik
wyborczy, cztonek komisji wyborczej
E Krajowe
Biuro
Wyborcze




mezowie zaufania nie posiadajg uprawnien do utrwalania pracy

komisji za pomocg urzadzen rejestrujgcych w czasie przewidzianym na" gtosOwanie
(bez transmisiji)

niedopuszczalne jest wchodzenie mezéw zaufania do pomieszczenia za zastong, w chwili,
gdy w pomieszczeniu tym znajduje sie wyborca, nawet jesli wyrazit on na to zgode.

identyfikatory z imieniem, nazwiskiem, funkcjg oraz nazwg komitetu wyborczego, ktéry
reprezentuja.

przewodniczgcy komisji moze wydawac polecenia o charakterze porzadkowym, w
przypadku, gdy dziatania mezow zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia. Zdarzenie takie
nalezy odnotowac w punkcie XIII.6 protokotow przekazania.

niedopuszczalne jest utrudnianie przez cztonkéw komisji obserwacji mezom zaufania
wszystkich wykonywanych czynnosci.

dopuszczalne jest przemieszczanie sie mezow zaufania w trakcie obserwowania przez nich
wszystkich czynnosci

Krajowe
Biuro
Wyborcze




OBSERWATORZY SPOtECZNI

« wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego, stowarzyszenia i fundacje, do ktérych
celow statutowych nalezy troska o demokracje, prawa obywatelskie i rozwdéj
spoteczenstwa obywatelskiego, majg prawo wyznaczy¢ po jednym obserwatorze
do kazdej obwodowej komisji wyborczej, dziennej i nocne.

« obserwatorem moze by¢ osoba posiadajgca czynne prawo wyborcze do Sejmu

« oObserwatorem spotecznym nie mogg by¢ ci sami, ktérzy nie mogg by¢ mezami
zaufania

« przedstawig komisji dokument tozsamosci i zaswiadczenie podpisane przez osobe
dziatajgcg w imieniu organu uprawnionego do reprezentowania na zewnatrz.

cztonek komisji weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia obserwatoréw spotecznych. Sprawdzenia mozna
dokonac w wyszukiwarce Ministerstwa Sprawiedliwosci na stronie internetowej
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs. W przypadku braku takiej mozliwosci

technicznej lub innych watpliwosci, komisja zwraca sie 0 pomoc w tej sprawie do wiasciwe]

terytorialnej komisji wyborczej lub do urzedu gminy.

« obserwatorzy spoteczni majg takie same uprawnienia jakie przystugujg mezom
zaufania za wyjatkiem:
1. wnoszenia uwag do protokotu gtosowania;

2. obecnosci przy przewozeniu i przekazywaniu protokotu do wtasciwej komisiji E Krajowe

borczej wyzszego stopnia. Biuro
W hwy J P Wyborcze




* moga by¢ réwniez obecni obserwatorzy miedzynarodowi.

* posiadajg uprawnienia mezéw zaufania, z wyjatkiem prawa do wnoszenia uwag do
protokotu

DZIENNIKARZE

* wazne legitymacje dziennikarskie lub inny dokument

e zobowigzani zgtosi¢ swojg obecnos¢ przewodniczagcemu komisji oraz stosowac sie do
zarzgdzen

* nie mogg przeprowadza¢ wywiadow w lokalu, w ktérym odbywa sie gtosowanie, ani
przebywac w tym lokalu przed rozpoczeciem i po zakonczeniu gtosowania

* za zgoda komisji, dopuszczalne jest sfilmowanie i sfotografowanie przez przedstawicieli
prasy momentu otwierania urny wyborczej i wyjmowania z niej kart do gtosowania

Krajowe
Biuro
Wyborcze




LOKAL WYBORCZY

W lokalu powinny znajdowac sie:

godto panstwowe, przezroczysta urna moggca pomiesci¢ wszystkie oddane
karty do gtosowania, pomieszczenia Iub ostony zapewniajgce tajnosc
gtosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposob, aby zapewni¢ sprawny
jego przebieg.

miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania ( nie
otéwki ).

w miejscach tych nalezy takze umiesci¢ plakaty informacyjne o sposobie
gtosowania.

lokal powinien — w miare mozliwosci — byc¢ tak urzadzony, aby wyborca

po otrzymaniu kart do glosowania bezposrednio kierowat sie do miejsca
za ostona, a nastepnie w strone urny.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




W lokalu wywiesza sie urzedowe obwieszczenia i informacje:

1) o numerach i granicach okregow wyborczych ...

2) o numerach i granicach obwodéw gtosowania oraz ...

3) o zarejestrowanych listach kandydatéw na radnych ...

4) o zarejestrowanych kandydatach na wajta, wraz z danymi o kandydatach
5) o sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu

6) o sktadzie komisji.

- ewentualnie moga by¢ réowniez:

7) o skresleniu z listy kandydatow na radnych nazwiska kandydata, ktére pozostato na karcie
do gtosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci gtosu na takiej karcie

8) o0 uniewaznieniu rejestracji listy kandydatéw na radnych, ktéra pozostata na karcie do
gtosowania, wraz z informacjami o warunkach waznosci gtosu na takiej karcie

9) o skresleniu z listy kandydatéw na wdjta nazwiska kandydata, ktére pozostato na karcie do
gtosowania, wraz z informacjg o warunkach waznosci gtosu na takiej karcie,

10) o nieprzeprowadzeniu gtosowania w wyborach wdéjta z powodu braku kandydatow

11) o przeprowadzeniu gtosowania tylko na jednego kandydata na wojta E é{ﬁ{gwe
Wyborcze




9

obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajgcej ich odczytanie przez wyborcow niepetnosprawnych o ograniczonej
sprawnosci ruchowe;j

komisja obowigzkowo musi mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu
oraz zna¢ numery telefonéw, pod ktorymi petnione beda dyzury cztonkédw gminnej
komisji wyborczej (......), komisarza wyborczego (857439439) oraz innych oséb w
urzedzie gminy np. ewidencja ludnosci (............ )

w lokalu wyborczym oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktorym
miesci sie ten lokal, nie moga by¢ umieszczone zadne hasta, napisy lub ulotki oraz inne
materiaty o charakterze agitacyjnym

ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM WYBOROW

niezwfocznie po powotaniu komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktéorym wybiera
przewodniczgcego komisji i jego zastepce oraz, po zapoznaniu sie wytycznymi, ustala
tryb swojej pracy oraz sposob wykonania zadan.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




iInformacja o sktadzie komisji i petnionych funkcjach

10

nie poézniej niz w przeddzien gtosowania przewodniczgcy zwotuje
posiedzenie komisji poswiecone organizacji jej pracy w dniu gtosowania

informacje 0 godzinie rozpoczecia pracy podaje sie do publicznej
wiadomosci

komisja odbiera, najpdzniej w przeddzien gtosowania, karty do gtosowania,
naktadki na karty w alfabecie Braille’a, formularze protokotow gtosowania,
pieczeC oraz spis wyborcow. do wykonania potrzebna jest co najmniej 1/2
sktadu komisji, przy czym jedng z nich powinien by¢ przewodniczgcy komisji
lub jego zastepca

Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE / przygotowanie pakietu wyborczego

11

w terminie uzgodnionym z urzednikiem wyborczym komisja zbiera sie w
sktadzie, nie mniejszym niz 1/2 jej petnego skiadu, z udziatem
przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy oraz urzednika wyborczego, w
celu ostemplowania kart do gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym

czynnosci te komisja wykonuje w miejscu wskazanym przez urzednika
wyborczego

niedopuszczalne jest wynoszenie kart do gtosowania poza to miejsce w
celu ich ostemplowania

sporzgdzany jest protokot, w ktorym wskazuje sie liczbe ostemplowanych
kart odrebnie dla poszczegdinych wyboréw

protokot sporzagdza sie w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
urzednik wyborczy, a drugi pozostaje w dokumentacji komisiji.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




informacja w lokalu o sktadzie komisji i petnionych funkcjach 12

nie pozniej niz w przeddzieh przewodniczgcy zwotuje posiedzenie komisji poswiecone
organizacji jej pracy w sobote i w dniu gtosowania

informacje o godzinie rozpoczecia pracy podaje sie do publicznej wiadomosci (dla wiedzy
mezOow zaufania i obserwatorow...w celu umozliwienia im obecnosci przy wszystkich
czynnosciach)

komisja odbiera, najpézniej w przeddzieh gtosowania:

karty do gtosowania,

formularze protokotéw gtosowania i protokotu przekazania

piecze¢ komisji dziennej oraz spis wyborcow

zaplombowany pakiet z pieczecig komisji nocnej; komisja dzienna nie moze otwierac tego
pakietu, ani naruszac plomby;

liste wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania.

Do wykonania tego zadania niezbedna jest co najmniej 1/2 skladu komisji, przy czym jedna z nich
powinien by¢ przewodniczacy komisji lub jego zastepca.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Wiekszos¢ obwodowych komisji wyborczych otrzyma 4 rodzaje kart do
gtosowania:

w wyborach do rady gminy;

w wyborach do rady powiatu;

w wyborach do sejmiku wojewddztwa;
w wyborach wojta.

komisje na terenie Biategostoku otrzymajg 3 rodzaje kart — bez karty do rady
powiatu

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Przy odbiorze czionkowie komisiji dokfadnie sprawdzaja, czy: 14

1) karty do gtosowania w wyborach do poszczegdlnych rad oraz w wyborach wdjta
zostaty dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy w wyborach do rady gminy,
rady powiatu i sejmiku wojewodztwa dotyczg wlasciwego okregu wyborczego.

Jezeli w wyborach do rady gminy obwdod obejmuje wiecej niz jeden okreg
wyborczy, komisja jest obowigzana sprawdzic, czy dostarczono jej karty do
wszystkich okregow wchodzgcych w skfad tego obwodu i czy wfasciwa jest liczba
poszczegdblnych rodzajow kart — WAZNE !!!

2) karty do gtosowania sg prawidtowo wydrukowane, np. czy nie majg btedow i
usterek drukarskich, (mozliwos¢ dodruku!?) — sprawdzenia dokonujemy na
podstawie wtasciwego obwieszczenia

3) przekazano witasciwg liczbe formularzy protokotu - po 4 egz.? - do wszystkich
rad oraz wojta oraz protokotu przekazania (zabezpieczenie kopiarek, wydruk z

systemu) — zwfaszcza protokof przekazania !
Krajowe
Biuro
Wyborcze




15

przekazano wtasciwy spis wyborcow wraz z listg wyborcow, ktorzy udzielili
petnomocnictwa do gtosowania

. jezeli obwad glosowania obejmuje wiecej niz jeden okreg wyborczy w wyborach do
rady gminy, komisja sprawdza, czy spis wyborcow w obwodzie zostat sporzqdzony w
oddzielnych czesciach dla kazdego z okregow ( nie dotyczy Biategostoku)

. dla obwodow odrebnych (szpitali, zaktadéw karnych itd.) spis obejmuje tylko wyborcow
wpisanych do rejestru wyborcow w gminie, w ktorej znajduje sie dany zaktad, gdyz czynne
prawo wyborcze przystuguje tylko statym mieszkaricom gminy

« czysty formularz czesci B spisu wyborcow

« przekazano wiasciwg piecze¢ komis;ji

« materiaty biurowe (poduszka do stempli, przybory do pisania, papier, sznurek, nawilzacze,
tasma klejgca itp.).

Krajowe
Biuro
Wyborcze




przekazano listy wyborcow, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania;

przekazano wtasciwg piecze¢ komisji, tj. czy nazwa (OKW ds. przeprowadzenia
gtosowania), siedziba (miejscowosc¢) komisji oraz numer obwodu dotyczg danej
komisji;

przekazano zaplombowany pakiet z pieczecig obwodowej komisji wyborcze] ds.
ustalenia wynikdbw gtosowania w obwodzie; obwodowa komisja wyborcza ds.
przeprowadzenia gtosowania w obwodzie nie moze otwieraé¢ tego pakietu, ani
naruszac plomby;

przekazano formularze zaswiadczen dla wyborcéw, potwierdzajgcych wziecie udziatu
gtosowaniu;

odbidr dokumentow potwierdza sie na pismie. Protokét odbioru otrzymuje organ
przekazujgcy, a jego kopie wtgcza sie do dokumentacji komisii.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




gdy komisji zapewniono obstuge informatyczng, operator danej komis;ji 17

odbiera od petnomocnika do spraw informatyki gminnej komisji wyborczej,
login i hasto uprawniajgce do dostepu do systemu informatycznego (WOW).
- odbidr loginu i hasta potwierdza sie na pismie

operatorzy zabezpieczajg loginy i hasta przed dostepem innych osob.

w razie ich zniszczenia lub utraty nalezy niezwiocznie skontaktowacC sie z
petnomocnikiem TKW w celu podjecia dalszych krokow.

przewodniczgcy komisji najpdzniej w przeddzien gtosowania ustala z operatorem
informatycznej obstugi komisji miejsce | harmonogram pracy, z uwzglednieniem
koniecznosci:

1. przekazania, w trakcie gtosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwenciji)

2. wprowadzenia wszystkich danych z projektu protokotu przekazania;

3. wprowadzenia wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw
gtosowania w obwodzie;

4. transmisji danych z protokotu podpisanego przez czionkow komisji do
systemu informatycznego Wsparcie Organdw Wyborczych (WOW). -
rd
[ g
Wyborcze




ZADANIA KOMISJI W DNIU WYBOROW
PRZED OTWARCIEM LOKALU 18

Komisja zbiera sie w lokalu wyborczym w mozliwie petnym sktadzie, lecz nie mniejszym
niz 2/3 ustawowego sktadu, z udziatem przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy,
na tyle wczesnie, aby wykonaC wszystkie czynnosci zwigzane z przygotowaniem
gtosowania, nie pozniej niz o godz. 6.00.

Przed rozpoczeciem gfosowania komisja.:

» sprawdza dostarczone jej dokumenty oraz piecze¢ komisiji;

= ponownie przelicza karty do gtosowania, odrebnie w wyborach do poszczegolnych
rad (okregow) i w wyborach wdjta;- liczbe wpisuje w odpowiednich punktach protokotu
przekazania

» zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem
lokalu, tj. przed godzing 7.00; w razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed
rozpoczeciem gtosowania nalezy ostemplowac karty bezposrednio po godzinie 7.00,

w lokalu wyborczym (nie na zapleczu !)
Krajowe
Biuro
Wyborcze
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rozktada spis wyborcéw oraz karty do gtosowania (w obwodach obejmujgcych kilka
okregdw w wyborach do rady gminy spis i wiasciwe karty do gtosowania (rozktada
sie wedtug okregéw)

czy w lokalu wyborczym w widocznym miejscu wywieszone sg wiasciwe urzedowe
obwieszczenia i informacje,

czy w lokalu wyborczym oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym miesci sie
lokal, nie znajdujg sie elementy stuzgce prowadzeniu kampanii wyborczej (plakaty,
ulotki, napisy) i usuwa je;

sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jg i opieczetowuje; urna
powinna byé ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania
widoczna dla cztonkéw komisji i mezéw zaufania;

Krajowe
Biuro
Wyborcze




jezeli komisja otrzymata jednorazowe plomby (nalepki foliowe) opatrzone
unikatowym numerem, zabezpiecza za ich pomoca urne przed
niekontrolowanym otwarciem. Numer plomby (plomb), niezwtocznie po jej
zatozeniu, powinien by¢ wpisany przez komisje do wewnetrznego protokotu.
Nalepke foliowg opatruje sie pieczecig komisji. Nalezy pamietac, ze kazda
proba odklejenia nalepki spowoduje pojawienie sie na niej napisu 0 tym
informujgcego.

przewodniczgcy komisji wyznacza cztonka komisji, ktory przebywajgc w
bezposredniej bliskosci urny zapewnia jej nienaruszalnos¢ oraz przestrzeganie
przez wyborcow zasad dotyczgcych tajnosci gtosowania, tj. czuwa, aby wyborcy
wrzucali karty do urny w taki sposob, aby strona zadrukowana byita
niewidoczna.

urny nie wolno wynosi¢ z lokalu wyborczego; dotyczy to rowniez urny
zasadnicze] w obwodach gtosowania utworzonych w zakltadach opieki
zdrowotnej i domach pomocy spoteczne;.

Urna musi pozosta¢ zamknieta przez caty czas od zamkniecia, az do jej

Biuro

otwarcia po zakonczeniu gtosowania. E Krajowe

Wyborcze



ZADANIA KOMISJI W TRAKCIE GEOSOWANIA

* 0 godzinie 7.00 komisja otwiera lokal. Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego
zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie nie mniejszym niz co
najmniej 2/3 petnego sktadu, w tym zawsze z udziatem przewodniczgcego komisji
badz jego zastepcy.

* wymog obecnosci co najmniej 2/3 osob z komisji oznacza state przebywanie
takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktdrym znajduje sie urna. !!!

Krajowe
Biuro
Wyborcze




POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SKRESLENIA KANDYDATA
LUB UNIEWAZNIENIA REJESTRACJI LISTY

* jezeli po wydrukowaniu Kkart, terytorialna komisja wyborcza skreslita
kandydata lub uniewaznita rejestracje listy - nie dokonuje sie druku
nowych kart - sporzgdza odwzorowanie witasciwego arkusza takiej karty ze
skreslonym nazwiskiem oraz o warunkach waznosci gtosu

« komisja obwodowa umieszcza obwieszczenie w lokalu wyborczym

 niedopuszczalne jest dokonywanie przez komisje jakichkolwiek
skreslen i adnotacji na kartach do gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




CZYNNOSCI PRZED WYDANIEM KART DO GEOSOWANIA

23

Komisja:

sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu z
fotografig - dokumentem tym moze byé réwniez dokument, ktéry utracit waznosé,
pod warunkiem, ze ustalenie tozsamosci na jego podstawie nie budzi watpliwosci.

ustala, czy wyborca jest uprawniony do gtosowania w tym obwodzie przez sprawdzenie,
czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcéw;
obywatele polscy umieszczeni sg w czesci A spisu wyborcéow,
obywatele Unii Europejskiej w czesci B spisu wyborcéow

sprawdza, czy w rubryce spisu wyborcow ,Uwagi” nie jest umieszczona informacja o
wystaniu pakietu wyborczego.

w przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania kart do
gtosowania.

gdy urzad potwierdzi niedorgczenie pakietu, dwoch czionkdw komisji, w tym
przewodniczacy lub jego zastepca, skresla adnotaqe W spisie o wystaniu pakietu, w to
miejsce wpisuje adnotacje ,pakiet niedoreczony” i opatrujg jg parafami (przewodniczgcego
komisji lub zastepcy i cztonka komisji), a komisja wydaje wyborcy karty do gtosowania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




W dniu gtosowania komisja dopisuje
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do spisu wyborcow - (nadodatkowym formularzu spisu !!)

1. osobe pominieta w spisie, jezeli udokumentuje, ze stale zamieszkuje na terenie
obwodu gtosowania.
1. referat ludnosci - urzedu gminy, na Zzgdanie komisji, potwierdzi
telefonicznie, Ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcow w
gminie; cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie sporzgdza
notatke, ktorg dotgcza sie do spisu wyborcow
2. osobe skreslong ze spisu danego obwodu w zwigzku z umieszczeniem w spisie w
obwodzie odrebnym, jezeli udokumentuje ona, iz opuscita dang jednostke przed
dniem glosowania;
1. przed dopisaniem takiej osoby do spisu nalezy sprawdzic, czy
wyborca jest skreSlony ze spisu, a przy jego nazwisku znajduje sie
adnotacja o skresleniu wyborcy ze spisu w zwigzku z
umieszczeniem w spisie wyborcow w szpitalu
3. osobe, ktoéra chce glosowa¢ w obwodzie odrebnym, a przybyta do danej jednostki
przed dniem gtosowania, pod warunkiem, ze stale zamieszkuje na obszarze
wojewodztwa podlaskiego;
1. przy nazwisku osoby, ktora stale zamieszkuje na obszarze innej
gminy niz gmina, W ktorej potozona jest jednostka, ale w tym
samym powiecie, w rubryce spisu ,Uwagi” nalezy dopisac

adnotacje , Tylko wybory do rady powiatu i sejmiku wojewq 3}‘;""9

Wyborcze
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« komisja powinna zwrocic sie do kierownika jednostki o udostepnienie wykazu osob,
ktére zostaty przyjete przed dniem gtosowania, a nie byly ujete w wykazie
przekazanym urzedowi gminy w celu sporzgdzenia spisu wyborcow

» przed dopisaniem wyborcy do spisu komisja w obwodzie odrebnym powinna
sprawdzi¢ telefonicznie w urzedzie gminy, czy osoba ta jest ujeta w rejestrze
wyborcow w danej gminie lub za posrednictwem tego urzedu, czy jest ujeta w
rejestrze wyborcow w gminie odpowiednio na obszarze powiatu lub wojewddztwa;

« cztonek komisji, ktory otrzymat potwierdzenie, sporzgdza notatke, ktorg po
podpisaniu wraz z przewodniczgcym komisji lub jego zastepca, dotgcza sie do
Spisu wyborcow.

Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian
w spisie wyborcoéw !!l! — w sytuacjach watpliwych kontaktowac sie telefonicznie z

urzedem gminy lub Delegaturg KBW. _
Krajowe
D Biuro
Wyborcze




Wydawanie kart do glosowania

1. wyborcom - obywatelom polskim - wydaje sie po jednej karcie do gtosowania w

wyborach do kazdej z wybieranych rad oraz w wyborach wdijta.

2. obywatelom unii europejskiej - wydaje sie wylacznie karty do glosowania w

wyborach do rady gminy oraz w wyborach wojta

Krajowe
Biuro
Wyborcze




Komisja odmawia ponownego wydania karty 27

niezaleznie od przyczyn tego zadania !!!

przy wydawaniu kart do gtosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty sg
ostemplowane jej pieczecia

komisja czuwa, by wyborca potwierdzit fakt otrzymania kart wtasnorecznym
podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu wyborcow

jezeli wyborca nie potwierdzi wltasnorecznym podpisem odbioru kart
do gftosowania, komisja odmawia ich wydania (nie dotyczy osoby
niepetnosprawnej)

gdy wyborca odmOW/i przyjecia jednej z kart do gfosowania. adnotaCJa w
rubryce ,,uwag/ powmna wowczas brzmiec¢ odpowiednio ,bez gmmy, ez
powiatu”, ,bez sejmiku’, ,bez wojta (burmistrza, prezydenta miasta)”.

nalezy czuwaé¢, by podpisy skladane byty w miejscach (w linii)
odpowiadajgcych nazwiskom wyborcéw

mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




« w przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba podpisata sie 28
w linii przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie
wtasciwe miejsce w spisie do ztozenia podpisu,

* podpis ztozony w niewtasciwym miejscu skresla.

« skreslenie opatruje sie adnotacjg ,podpis w nieprawidtowym miejscu” |
parafami cztonka komisji oraz przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

 bezwzgledna koniecznos¢ zapewnienia ochrony danych osobowych
wyborcow ujetych w spisie.

* w tym celu komisja stosuje przekazane przez urzad gminy ostony na spis
zabezpieczajgce dane osobowe innych osob ujetych w spisie.

* na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasnic mu sposob
gtosowania w wyborach do poszczegodlnych rad i wyborach wojta oraz
warunki waznosci gtosu. wyjasnienie to nie moze zawierac ele ’Wajowe

) : B
agitacyjnych. \n}ﬁ{;ﬁ:rcze




niedopuszczalne jest gtlosowanie za czionka rodziny lub za inng osobe

osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe, moze pomagaé¢ w gtosowaniu inna
osoba, w tym takze niepetnoletnia

pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji, mgz zaufania,
obserwator spoteczny, ani obserwator miedzynarodowy

w przypadku, gdy komisja zauwazy, ze wyborca wynidst karte do gtosowania
na zewnatrz lub otrzyma informacje, ze w lokalu wyborczym lub poza nim
oferowane jest odstgpienie karty, obowigzana jest niezwitocznie zawiadomié
Policje i fakt ten opisaC w punkcie XIlIl.6 protokotu przekazania.

Krajowe
Biuro
Wyborcze




« komisja, na zadanie wyborcy, zobowigzana jest wyda¢ zaswiadczenie potwierdzajgce

wziecie udziatu w gtosowaniu
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ZaSwiadczenie
Obwodowa Komisja Wyborcza Nr ... W ....cccovvivinnn zaSwiadcza, Ze

Pan/Pani .....opivi i

otrzymat/otrzymata karte/y do glosowania w wyborach organéw jednostek samorzadu

terytorialnego /w gtosowaniu ponownym w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta miasta) w dniu

(miejscowos¢, data) (podpis)

w obwodach odrebnych komisje sprawdzajg, czy w czesci ,,A” spisu wyborcow w rubryce
,2uwagi” odpowiadajgcej nazwisku danego wyborcy nie jest umieszczona informacja o
ograniczeniach w wydawaniu kart, a wynikajgcych z umiejscowienia w rejestrze wyborcow
w konkretnej gminie.

jezeli takiej adnotacji nie ma wowczas wyborcy wydaje sie po jednej karcie do gtosowania w
wyborach do kazdej z wybieranych rad oraz w wyborach wdjta.

jezeli przy nazwisku wyborcy znajduje sie taka adnotacja, wydaje sie mu karty zgodnie z jej
trescia, tj. tylko karty w wyborach do rady powiatu i do sejmiku wojewodztwa lub tylko karte w

wyborach do sejmiku wojewddztwa.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




komisja na biezgco sprawdza liczbe podpisow w spisie potwierdzajgcyc
otrzymanie karty przez wyborcow, gdy liczba ta przekroczy 60% liczby
otrzymanych przez komisje kart do gtosowania, komisja obowigzana jest
powiadomi¢ terytorialng komisje wyborczg, za posrednictwem wojta, o
mozliwej potrzebie uruchomienia dla niej kart z rezerwy.

natomiast gdy liczba ta przekroczy 80% liczby otrzymanych przez komisje
kart do gtosowania, komisja wystepuje o wydanie kart z rezerwy.

komisja czuwa, aby nie doszto do przepetnienia urny wyborczej.
otwieranie urny przy wykonywaniu tego zadania jest niedopuszczalne.

urna, ktéra ulegta przepetnieniu pozostaje w lokalu wyborczym.

obie urny powinna by¢ ustawione w takim miejscu, by byly przez caty czas

gtosowania widoczne dla czionkdw komisji i mezow zaufania oraz

obserwatorow miedzynarodowych. E Krajowe
Biuro
Wyborcze




GLOSOWANIE PRZEZ PELNOMOCNIKA
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« wyborca moze w dniu gtosowania doreczy¢ komisji oswiadczenie o
cofnieciu petnomocnictwa, a takze gtosowaé osobiscie, jezeli nie gtosowat
jeszcze w jego imieniu petnomocnik.

gtosowanie osobiste wyborcy powoduje wygasniecie
petnomocnictwa do gfosowania w jego imieniu.

« fakt cofniecia lub wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja
obowigzana jest odnotowa¢ w spisie wyborcow oraz na otrzymanej wraz ze
spisem wykazie udzielonych petnomocnictw.

akt petnomocnictwa sporzgdzony przed pierwszym
gtosowaniem (21 pazdziernika 2018 r.) dotyczy wyborow
do rad oraz zaréwno pierwszego gtosowania w wyborach
wdjta, jak i ewentualnego ponownego gftosowania.

» jezeli wyborca, ktory udzielit petnomocnictwa, nie jest ujety w spisie wyborcow,
komisja jest obowigzana wyjasni¢ telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci
urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia wyborcy w spisie wyborcow.

jezeli urzad gminy potwierdzi, ze nieumieszczenie wyborcy w
spisie wynika z omytki, komisja dopisuje wyborce (nie
petnomocnika) do spisu wyborcow na dodatkowym

formularzu spisu Krajowe
E Biuro
Wyborcze
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« cztonek komisji, wydajgcy karty do gtosowania, akt petnomocnictwa zalacza
do spisu i wydaje petnomocnikowi karty do gtosowania.
ponadto komisja odnotowuje fakt gfosowania przez petnomocnika na otrzymanej

wraz ze spisem wyborcow liscie wyborcow, ktorzy udzielili petnomocnictwa do
gtosowania w ich imieniu.

« petnomocnik potwierdza otrzymanie kart do gtosowania wlasnym czytelnym
podpisem

Wydawanie nakladek na karty do glosownia

« wyborcy niepetnosprawnemu, na jego prosbe, wydaje sie naktadki na karty do
gtosowania sporzgdzone w alfabecie Braille'a.

« komisja informuje wyborce o koniecznosci dostarczenia naktadek z urzedu

gminy.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




komisja niezwtocznie informuje urzad gminy o koniecznosci pilnego
doreczenia do tego obwodu gtosowania naktadek na karty do gtosowania
sporzgdzonych w alfabecie Braille’a

w czasie oczekiwania jeden z cztonkéw komisji powinien poinformowac
wyborce o0 sposobie glosowania oraz warunkach waznosci gtosu, odczytac
mu - jezeli wyrazi takg potrzebe — treS¢ obwieszczen wyborczych

po doreczeniu przez przedstawiciela urzedu gminy naktadek, komisja wraz
z kartami do gtosowania wydaje je wyborcy niepetnosprawnemu

komisja informuje wyborce, ze po oddaniu gtosu obowigzany jest on zwrocic
komisji naktadki na karty

po oddaniu gtosu przez wyborce nakfadki zwracane sg przedstawicielowi
urzedu gminy, ktory powinien zaczekac na ich zwrot, a nastepnie odwiez¢ je
do urzedu gminy.

liczbe wyborcoéw gtosujgcych przy pomocy naktadki podaje sie w pkt XIII.6

protokotu przekazania. _
Krajowe
wE:
Wyborcze




GLOSOWANIE KORESPONDENCYJNE

komisje w trakcie przeprowadzania gtosowania, na biezaco ustalaja:

1.
2.

3.
4.
5

6.

liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;

liczbe kopert zwrotnych, w ktoérych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
gtosu;

liczbe kopert zwrotnych, w ktorych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie
byto podpisane przez wyborce;

liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karty do gtosowania;

liczbe kopert zwrotnych, w ktorych znajdowata sie niezaklejona koperta na karty do
gtosowania;

liczbe kopert na karty do gtosowania wrzuconych do urny.

Otrzymanych przez komisje pustych kopert zwrotnych nie uwzglednia sie przy
dokonywaniu powyzszych ustalen

powyzsze dane sg zapisywane na arkuszu pomochiczym prowadzonym przez
wskazanego cztonka komisji

komisja nie moze zapoznawac sie z kartami do gtosowania przestanymi w gtosowaniu

korespondencyjnym.
Krajowe
Biuro
Wyborcze




Przerwa w gfosowaniu

gtosowania nie wolno przerywac, chyba Zze zostanie ono przejsciowo Iu
uniemozliwione

ktére realnie uniemozliwia gtosowanie (np. katastrofa budowlana dotyczgca
budynku, w ktorym znajduje sie lokal wyborczy)

nie sg nadzwyczajnymi wydarzeniami sytuacje o charakterze techniczno-
organizacyjnym (brak wtasciwej pieczeci, trudnos¢ w dostaniu sie do budynku
lub lokalu przed rozpoczeciem gtosowania, zapetnienie sie urny itp.).

0 przyczynach uzasadniajgcych zarzgdzenie przerwy w gtosowaniu, jego
przedtuzenie lub odroczenie komisja powiadamia niezwtocznie wtasciwg gminng
komisje wyborczg i za jej zgodg podejmuje uchwate w tej sprawie

uchwate komisja zatgcza do protokotu gtosowania w obwodzie i czyni o0 tym
adnotacje w punkcie XIII.5 protokotu przekazania

wojt zapewnia ochrone lokalu komisji w czasie przerwy w gtosowaniu. Komisja
oczekuje na przybycie przedstawiciela wojta, ktory bedzie odpowiedzialni za

Krajowe
ochrone lokalu. Biuro

Wyborcze




ZADANIA KOMISJI PO ZAKONCZENIU GLOSOWANIA

0 godz. 21.00 komisja zamyka lokal. po opuszczeniu lokalu przez ostatniego
wyborce komisja zapieczetowuje wlot urny, zaklejajgc go paskiem papieru
opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej cztonkow

po zamknieciu, w lokalu mogg przebywac poza czionkami nocnej komisji wytgcznie
cztonkowie dziennej komisji wyborczej, w sktadzie co najmniej 2/3 petnego sktadu,
w tym przewodniczgcy lub jego zastepca,

mezowie zaufania,
. obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy miedzynarodowi
. osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng

. ponadto wytgcznie w czasie otwierania urny i wyjmowania z niej kart
dopuszczalna jest obecnos¢ w lokalu przedstawicieli prasy

Krajowe
Biuro
Wyborcze




mezowie zaufania, obserwatorzy spoteczni i obserwatorzy miedzynarodowi
nie mogg uczestniczy¢ w liczeniu gtosdw ani pomaga¢ cztonkom komis;ji
w wykonywaniu ich zadan.

nie jest dopuszczalne tworzenie z cztonkéw komisji, grup roboczych, ktore
wykonywatyby oddzielnie czynnos$ci po zakonczeniu gtosowania

liczby jednocyfrowe - wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony,

liczby dwucyfrowe - w dwoch ostatnich kratkach z prawej strony, itd., czyli
tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej
strony itd.

jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero - w ostatniej kratce z
prawej strony nalezy wpisac cyfre "0".

Krajowe
Biuro
Wyborcze
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Przekazanie dokumentow

Zadania wykonywane wspolnie przez obie obwodowe komisje
wyborcze ( dzienng i nocng).

 przewodniczgcy obu komisji zapieczetowujg otwor urny wyborcze),
zaklejajgc go paskiem papieru opatrzonym pieczecig komisji i podpisami jej
cztonkow

* |ub jednorazowymi plombami (nalepki foliowe) opatrzonymi unikatowym
numerem — jezeli komisja takie otrzymata

numer plomby, niezwlocznie po jej zatozeniu, powinien byé wpisany
przez przewodniczgcego komisji nocnej lub jego zastepce do wewnetrznego protokotu,
nalepke foliowg opatruje sie pieczecig komisji

 kolejng nalepke opatruje sie pieczecig dziennej komisji wyborczej.
przewodniczgcy tej komisji umieszcza pieczeCc komisji w pakiecie, ktory
zamyka, opisuje oraz naktada uprzednio opieczetowang jednorazowg
plombe (nalepke foliowa) z indywidualnym numerem. _
EEES{EWE
Wyborcze




przewodniczacy dziennej komisji wyborczej przekazuje
przewodniczacemu nocnej komisji wyborczej w obecnosci cztonkéw
kazdej z komisji:

spis wyborcow;
akty petnomocnictwa do gtosowania;
urne wyborczg wraz ze znajdujgcymi sie w niej kartami do gtosowania;
egzemplarze protokotu gtosowania w obwodzie;
niewykorzystane karty do gtosowania;
zaplombowane pakiety z pieczeciami obwodowej komisji wyborczej:
* nocnej;
» dziennej; - nie moze otwiera¢ tego pakietu, ani narusza¢ plomby;

o zamkniete opakowania zawierajgce pakiety wyborcze niedoreczone
wyborcom,

O 0O O O O O

o inne materiaty bedgce w posiadaniu komisji.

cztonkowie obu komisji w obecnosci przewodniczgcych lub zastepcow
ustalajg m.in. liczbe niewykorzystanych kart do glosowania kazdego
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Biuro

rodzaju oraz aktéw petnomocnictwa D Krajowe

Wyborcze




Z przekazania wymienionych dokumentéw i materiatow sporzadza sie
protokét przekazania, w ktérym wymienia sie m. in.:
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nazwe komisji;
miejsce, date i godzine wydania;

liczbe:

otrzymanych kart do gtosowania kazdego rodzaju, ewentualnie takze
odrebnie dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wiasciwa dla wiecej
niz jednego okregu w danych wyborach,

niewykorzystanych kart do gtosowania, ewentualnie takze odrebnie
dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wiasciwa dla wiecej niz jednego
okregu w danych wyborach,

aktow petnomocnictwa do gtosowania, ewentualnie takze odrebnie
dla kazdego okregu, jezeli komisja jest wiasciwa dla wiecej niz jednego
okregu w danych wyborach,

wyborcow korzystajgcych z naktadek na karty do gtosowania sporzgdzonych
w alfabecie Braille’a;

informacje na temat gtosowania korespondencyjnego, ewentualnie takze odrebnie dla
kazdego okregu, jezeli komisja jest wtasciwa dla wiecej niz jednego okregu w danych
wyborach;

inne istotne informacje. Krajowe
D Biuro
Wyborcze




w protokole wpisuje sie réowniez m.in.; - w przypadku ich wystgpiéia,

* rdéznice pomiedzy sumg liczb kart niewykorzystanych i wydanych wyborcom
a liczbg kart otrzymanych przez obwodowg komisje wyborczg

« 0 mozliwosci wystgpienia roznicy pomiedzy liczbg kart wyjetych z urny
pomniejszong o0 liczbe kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania

w gtosowaniu korespondencyjnym a liczbg wyborcow, ktorym wydano karty
do gtosowania,

* 0 réznicy pomiedzy liczbg kart wyjetych z kopert na karty do gtosowania a
liczbg kopert na karty do gtosowania w gtosowaniu korespondencyjnym
wrzuconych do urny,

» informacje o mozliwosci wystgpienia kart niewaznych.

informacje o mozliwosci wystgpienia powyzszych sytuacji stanowig ewentualne
przypuszczenia dziennej komisji wyborczej wynikajgce np. z obserwacji przebiegu
gtosowania lub wynikajg z wiedzy tej komisji w tym zakresie (np. w trakcie gtosowania
wystgpity zdarzenia, ktére mogty spowodowaé wystgpienie tych réznic, wzywano Policje
itp.).

Niedopuszczalne jest otwieranie urny wyborczej w celu zweryfikowanie tego rodzaju

informaciji. Krajowe
Biuro
Wyborcze
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protokét podpisujg wszyscy obecni przy przekazaniu cztonkowie kazdej
z komisji obwodowej, w tym obowigzkowo przewodniczgcy dziennej komisji
wyborczej oraz przewodniczgcy nocnej komisji wyborcze.

protokot opatruje sie pieczecig nocnej komisji wyborcze.

kazdy cztonek komisji i mgz zaufania, a takze obserwator spoteczny moze
zazgdac otrzymania kopii protokotu z przekazania

Z CHWILA PODPISANIA PROTOKOLU DZIENNA KOMISJA WYBORCZA
KONCZY PRACE !

przewodniczacy dzienne] komisji wyborcze) oraz przewodniczgcy nocnej
komisji wyborczej, do czasu przekazania i zatwierdzenia przez gminng
komisje wyborczg protokotu gtosowania w obwodzie powinni miec
mozliwos¢ kontaktu telefonicznego, co pozwoli na wyjasnienie
ewentualnych watpliwosci zwigzanych ze sporzgdzeniem protokotu
gtosowania w obwodzie.
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GLOSOWANIE W OBWODACH ODREBNYCH 44

« gtosowanie w obwodach gtosowania utworzonych w zaktadach opieki
zdrowotnej i domach pomocy spotecznej, po uzgodnieniu (najpdzniej w sobote) z
gminng komisjg wyborcza moze by¢ rozpoczete p6zniej niz o godzinie 7%

« jedynie w tych obwodach jest glosowanie przy zastosowaniu urny pomocniczej.

zasady gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej:

« podanie informacji o mozliwosci gtosowania w pomieszczeniach pacjentéw

» sporzgdzenie wykazu nazwisk i imion osob, ze wskazaniem numerow pomieszczen,

« komisja ustala orientacyjng liczbe kart do gtosowania kazdego rodzaju, z pewng
nadwyzka (na wypadek zgfoszen dodatkowych dokonanych w trakcie gfosowania)

* urna pomocnicza stuzy do gtosowania poza lokalem wyborcow, ktorzy sg wpisani do

spisu wyborcow w danym obwodzie gtosowania i wyrazg wole takiego gtosowania.
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w drodze uchwaly, okresla czas (godziny) gtosowania poza lokalem wyborczym i
przerwe w gtosowaniu, w tym czasie, w lokalu przy wykorzystaniu urny zasadnicze,.

przerwa w gtosowaniu nie stanowi podstawy do przedtuzenia czasu gtosowania. uchwate
komisji obwodowej o przerwie w gtosowaniu nalezy wywiesiC na drzwiach lokalu
wyborczego przed rozpoczeciem gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej.

przed przystgpieniem do gtosowania poza lokalem wyborczym komisja pieczetuje wiot
urny zasadniczej (procedura plombowania jak w obwodzie ogdélnodostepnym)

komisja sprawdza, czy urna pomocnicza jest pusta, i pieczetuje ja.

komisja jest obowigzana dotrze¢ z urng do kazdego wyborcy, ktory wyrazit wole
skorzystania z tej formy udziatu w gtosowaniu, a takze umozliwiCc gtosowanie innym
wyborcom,;

gtosowanie poza lokalem wyborczym moze prowadzi¢ co najmniej 2/3 ustawowego
skladu komisji przez nig wyznaczonych, w miare mozliwosci zgtoszonych przez rézne

komitety wyborcze; cztonkom komisji mogg towarzyszy¢ mezowie zaufania itp.. E é_rajowe
1Iuro

Wyborcze



* wyborca po otrzymaniu kart do gtosowania kwituje ich odbiér podpisem w spisie, a
cztonek komisji w rubryce spisu ,uwagi” umieszcza litery ,up” (skrét od nazwy ,urna
pomocnicza”), w celu pozniejszego rozliczenia kart do gtosowania

« przy wydawaniu kart do gtosowania nalezy zwracac¢ uwage na adnotacje ,tylko wybory
do rady powiatu i sejmiku wojewodztwa” lub ,tylko wybory do sejmiku wojewodztwa”,

« po zakonczeniu gtosowania poza lokalem cztonkowie komisji rozliczajg sie
protokolarnie z otrzymanych wczesniej kart do gtosowania (uwzgledniajgc ich liczbe
wymieniong w pokwitowaniu oraz liczbe znakow ,,UP” w spisie),

« zwracajg niewykorzystane karty do gtosowania i pieczetujg wlot urny pomocniczej;
zapieczetowang urne oddaje sie pod dozoér przewodniczgcemu komisji, z tym ze urne
nalezy postawi¢ obok urny zasadniczej.

« komisja sprawdza, czy pieczecie urny zasadniczej: na wlocie i na urnie, nie zostaty
naruszone, sporzgdza protokdt potwierdzajgcy dokonanie sprawdzenia i wznawia

gtosowanie w lokalu komisiji;
Krajowe
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komisja przekazuje nocnej komisji wyborczej:

uchwate komisji w sprawie zarzgdzenia zastosowania urny pomocniczej,

» wykaz wyborcéw, ktdrzy wyrazili che€ gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej,
« uchwate komisji w sprawie przerwy w gtosowaniu,

» protokot przekazania spisu wyborcéw i kart do glosowania,

» protokot rozliczenia kart do gtosowania, a takze

» protokot ze sprawdzenia pieczeci urny zasadnicze).

informacje o przekazaniu tych dokumentéw wpisuje sie w pkt XIIl.5 protokotu

przekazania;

« otwarcia urny pomocniczej dokonuje komisja nocna po zakonczeniu gtosowania
w obwodzie i przed otwarciem urny zasadniczej;

Krajowe
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Wzory dokumentoéw sporzgdzanych w zwigzku z przeprowadzaniem
gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej stanowig zatgczniki do 48
wytycznych, a w szczegodlnosci:

uchwata w sprawie zarzgdzenia zastosowania urny pomocniczej przy przeprowadzeniu
gtosowania zatgcznik nr 1 do wytycznych;

wykaz wyborcow, ktorzy wyrazili che¢ gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej w
pomieszczeniu, w ktorym przebywajg, zatgcznik nr 2 do wytycznych;

uchwata w sprawie przerwy w gtosowaniu w lokalu komisji w celu przeprowadzenia
gtosowania przy uzyciu urny pomocniczej zatgcznik nr 3 do wytycznych;

protokdt przekazania spisu wyborcow i kart do glosowania cztonkom komisji
przeprowadzajgcym gtosowanie przy uzyciu urny pomocniczej ;

protokot rozliczenia kart do gtosowania przekazanych cztonkom komisji przeprowadzajgcym
gtosowanie przy pomocy urny pomocniczej zatgcznik nr 5 do wytycznych;

protokot ze sprawdzenia pieczeci urny zasadniczej zatgcznik nr 6 do
wytycznych.
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PONOWNE GLOSOWANIE W WYBORACH WOJTA 49

0 koniecznosci i przyczynach przeprowadzenia ponownego gtosowania oraz
imionach | nazwiskach dwoch kandydatow kandydujgcych w ponownym
gtosowaniu informuje w drodze uchwaty gminna komisja wyborcza.

ewentualne ponowne gtosowanie odbedzie sie 4 listopada 2018 r.

ponowne gtosowanie przeprowadzajg i ustalajg jego wyniki w obwodzie te
same obwodowe komisje wyborcze, ktore przeprowadzaty gtosowanie w dniu
21 pazdziernika 2018 .

zadania komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia ponownego
gtosowania sg takie same, jak te, zwigzane z przeprowadzeniem gtosowania w
dniu 21 pazdziernika 2018 .
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podczas wszystkich czynnosci komisji w dniu ponownego gtosowania w lokalu
mogg przebywaC wylgcznie mezowie zaufania wyznaczeni przez
petnomocnikdw wyborczych komitetow wyborczych, ktére zgtosity kandydatow
uczestniczgcych w ponownym gtosowaniu oraz obserwatorzy spoteczni

Petnomocnicy wyborczy, jezeli zajdzie taka potrzeba, mogg wyznaczyC do
petnienia funkcji meza zaufania nowg osobe. Osoby te mogg sie zmienia¢ w

ciggu pracy.

gtosowanie ponowne przeprowadza sie na podstawie spisOw wyborcow
sporzgdzonych przed pierwszym gtosowaniem, podlegajgcych aktualizacii,
polegajgcej w szczegolnosci na umieszczeniu w spisie osob, ktore najpdzniej w
dniu ponownego gtosowania ukonczg 18 lat.
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obwodowa komisja wyborcza dopisuje do spisu wyborcéw w dniu ponownego
gtosowania osoby na takich samych zasadach jak podczas pierwszego gtosowania

niezwtocznie po sporzgdzeniu protokotu komisja podaje do wiadomosci
wyborcéw ustalone wyniki ponownego gtosowania w obwodzie przez
wywieszenie protokotu gtosowania w widocznym miejscul.

wraz ze spisem wyborcow komisja otrzyma aktualng liste wyborcow, ktorzy udzielili
petnomocnictwa do gtosowania. Na podstawie te] listy komisja dopusci do
gtosowania osoby posiadajgce petnomocnictwo do gtosowania, ktére gtosujgc w
pierwszym gtosowaniu, oddaty komisji akt petnomocnictwa.

komisja dopusci rowniez do gtosowania petnomocnikow, ktorzy w dniu ponownego
gtosowania przedstawig akty petnomocnictwa.
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Zasady przekazywania danych o frekwencji 53

liczba osob uprawnionych do gtosowania - liczba oséb umieszczonych w
spisie wyborcow, tgcznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie
gtosowania

liczba wyborcow, ktérym wydano karty do gtosowania - suma liczby podpisow
wyborcow potwierdzajgcych otrzymanie karty do gtosowania do sejmiku
wojewodztwa, tgcznie z adnotacjami o wydaniu karty bez potwierdzenia
podpisem w spisie lub adnotacjami ,bez sejmiku”.

obwodowe komisje wyborcze w dniu gtosowania dane przekazuja
dwukrotnie:

wedtug stanu na godzine: 12.00i1 17.00

obwodowe komisje wyborcze przekazujg dane do Panstwowej Komisji
Wyborczej za posrednictwem systemu informatycznego !!
EKrajﬂwe
Biuro
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W przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych

do systemu informatycznego, dane z komisji obwodowej 24
przekazuje sie za posrednictwem ,petnomocnikéw” ustanowion zez
komisarzy.

Petnomocnikami tymi zostana ustanowieni petnigcy obowiazki, peltnomocnicy
informatyczni terytorialnych komisji wyborczych.

Informacije, jakie powinna otrzymac kazda z komisji obwodowych:

* imie i nazwisko petnomocnika i jego numer telefonu

« wskazanie godziny, do ktorej dane sg przyjmowane przez petnomocnikow
(do godz. 12.30i 17.30)

« opis sposobu przekazywania danych z komisji obwodowej petnomocnikowi

« telefon do komisarza przeznaczony w sytuacjach awaryjnych (857439295)

e do godziny 11.00 w dniu wyboréw petnomocnicy skontaktujg sie telefonicznie z komisjami,
w celu potwierdzenia sprawnosci potaczen telefonicznych i poprawnosci informacji o
numerach telefonéw.

e obwodowe komisje wyborcze, w miare mozliwosci, przystepujg do ustalenia danych
jeszcze przed uptywem godzin sprawozdawczych.
DKrajcwe
Biuro
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Dane przekazywane telefonicznie przez komisje obwodowe
petnomocnikom powinny zawierac:

= numer obwodu,
= adres komisji obwodowej,
» imie i nazwisko i funkcja osoby przekazujgcej informacje

= liczbe 0s6b uprawnionych do gtosowania w formie: ,,liczba
uprawnionych: jeden, zero, dwa, cztery; powtarzam: tysigc
dwadziescia cztery”,

» liczbe wyborcow, ktorym wydano karty do glosowania - w formie jw..

e petnomocnik oczekuje na dane z komisji obwodowych nie dtuzej niz 30 minut po
uptywie godziny sprawozdawczej tj. (do godziny 12.301 17.30)
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o jezeli nie byloby mozliwosci potagczenia telefonicznego lub z
innych przyczyn uzyskanie danych z komisji obwodowej bytoby niemozliwe do
godziny 12.401 17.40, dane z tej komisji nie beda uwzgledniane,;

e przekazywanie danych przez petnomocnikéw do Panstwowej Komisji Wyborczej
odbywa sie za posrednictwem systemu informatycznego;

e w przypadku braku mozliwosci skorzystania z systemu informatycznego przez
petnomocnika, przekazuje on dane poprzez arkusz kalkulacyjny zawierajgcy
wytgcznie:

1. nazwa gminy
2. liczba oséb uprawnionych
3. liczba wyborcéw ktérym wydano karty,

za posrednictwem systemu poczty elektronicznej na adres e-mail:

bia-jarostaw.mystkowski@kbw.gov.pl

« w przypadku braku mozliwosci skorzystania z systemu informatycznego oraz poczty
elektronicznej petnomocnik dane zbiorcze przekazuje komisarzowi telefonicznie

» jako nieprzekraczalny termin przekazania przez petnomocnikéw danych do komisarza
wyborczego przyjmuje sie godzine 12.50 oraz 17.50. E Krajowe

Biuro
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Dziekujemy Panstwu

Zza uwage
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